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Office-hoz szUkséges edulD bejelentkezeés beallitasa
1) Nyissa meg a bongészében a https://login.bme.hu/ oldalt, majd a fenti meniiben valassza a Felhasznal6i

adminisztracio filet.

2) Ha mar ismeri az edulD azonositéjat (xyz@bme.hu, ahol a @ el6tt kizardlag szamjegyek szerepelnek), 1épjen be a
2.a pontnak megfelelGen, egyébként Iépjen be Neptun azonositéjaval a 2.b pontnak megfelelGen:
a) Kattintson az edulD Belépés gombra, majd Iépjen be cimtaras azonositdjaval:

€ c o log y o % oMY eocvo0 O

BUDAPESTI MOSZAKI £5 GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Cimear | « © @ Nem biztonssgos | loginbmehu, o o« % 0@ YJeeeo @:

Cimtar - kézponti belépdoldal

BME CIMTAR FELHASZNALOI ADMINISZIRACIO

Belépés
Az azonositést a kovetkezd oldal kérte: hitps //login bme hu/shibboleth
Sikeres belépés utdn az azonositast kérd oldalra irdnyitjuk vissza

Felnasznakonéy: {@bme hy

Jelszér

Belépés

A belépéshez a cimtaras (sdulD) azonosits ds jslszé megadésa s2ukséges. Ha On szerepel a Neptunban, és még nem
alitott be cimtdras Jslszet. keruk, tegye mep g2en a2 ldalan. Ha bivebben szeretns olvasnl az edulD-rol, Katlintsan id

1. dbra: Belépés edulD-val

b) EdulD hidnyaban a jobb oldalon be tud Iépni Neptun kédjaval és a Neptunban megadott jelszavaval.

@ Nem biztonségos | login.bme.hu ot ) Inkogrits

BME HONLAP | IM IM | HU | EN

BUDAPESTI MOSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM

MUEGYETEM 1782 E

AGIMTARROL ~ FELHASZNALO! ADMINISZTRACIO  OFFICE 365  KAPCSOLODO OLDALAK

BME CiMTAR FELHASZNALOI ADMINISZTRACIO

Ha létezik felhasznaldja a BME Neptun rendszerében, akkor cimtaras azonositoval is rendelkezik. A Cimtarban kezelt adatok elsédleges forrasa a
Neptun. Belépés utan ezen az oldalon tekintheti meg az Onrél a Cimtarban talalhaté adatokat, illetve allithatja be cimtaras jelszavat.

A belépésre kétféle lehetdsége is van:

BME cimtaras (edulD) azonositéval Neptun-kdddal és a Jjelszéval
Ha mar allitott be cimtaras jelszot, a cimtaras Ha még nem éllitott be soha cimtaras jelszét, vagy elfelejtette azt, ezzel a
azonositgjaval és jelszavaval be tud lépni. modszerrel bejelentkezve beéllithatja a cimtaras jelszavat, illetve
megnézheti cimtdras azonositgjat.
edu Belépés " . PR &
Figyelem! A legujabb Neptun-verzid kizardlag a loginnévvel enged be ezen

a feluleten, ha van a felhasznalénak ilyen megadva.

Neptun-kod vagy loginnév:
Neptun jelsz6:

Belépés

2. dbra: Bejelentkezés Neptun koddal és a Neptunban megadott jelszéval

3) Sikeres belépést kovetGen a BME Cimtar felhasznaldi adminisztracids oldaladra jut, ahol valassza a Felhasznalénév

beallitasa a Microsoft Office 365 csomaghoz meniipontot.
& C @ Nem biztonsagos | login.bme.hu/admin/ P - | ] @ @
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ACIMTARROL ~ FELHASZNALOI ADMINISZTRACIO  OFFIGE 365  KAPCSOLODO OLDALAK

BME CIMTAR FELHASZNALOI ADMINISZTRACIO

Belépve: _ Kilépés
edulD: [@bme.hu

adatok megtekintése

3. dbra: Felhaszndldonév bedllitdsa Microsoft Office 365 csomaghoz


https://login.bme.hu/

4)

5)

Ha még nincs edu.bme.hu-s email cime beallitva, akkor elészor ki kell va

asztania, hogy milyen email cimet szeretne

hasznalni, és menteni az adatokat. Ezt az email cimet a kés6bbiekben mar nem lehet megvaltoztatni. (Ha mar van
ilyen email cime, ezt a |épést hagyja ki!)

a) Valaszthat az el6re 6sszeallitott listabdl email cimet, vagy adhat meg egyedi email cimet is.

Ha kivalasztotta a szimpatikus email cimet, akkor kattintson a beallitasok mentése gombra.

BUDAPESTI MUSZAKI ES GAZDASAGTUDOMANYI EGYETEM
Cimtar

MUEGYETEM 1782

A CIMTARROL {ASINALOT ADMINISZIRACIO  OFFICE 365  KAPGSOLODO OLDALAK
BME CIMTAR FELHASZNALOI ADMINISZTRACIO

Il cbme.hu

FELHASZNALONEY BEALLITASA A MICROSOFT DFFICE 365 CSOMAGHDZ

A Microsoft ingyenesen az egyetem rendelkezésére bocsatotta az Office 365 oktatasi E1-es csomagjat. Ez tartalmaz whbek kozow egy 50 GB
tarhellyel rendelkezé e-mail cimet is, @edu.bme.hu végzddéssel, illetve egy 1 TB-os OneDrive tarhelyet.

Amennyiben szeretné igénybe venni a fenti csomagot. szUkség lesz egy felhasznalonévre, amely az On e-mail cimében az @edu.bme.hu elétt
fog szerepelni.

A rendszer vezetékneve és keresztneve alapjan felajanl Onnek néhany lehetséges felnasznalénevet. Amennyiben taldlt Onnek megfelelét a
felajanlott felhasznalénevek kozott kérjuk, valassza ki és kattintson a Beallitasok mentése gombra. Kérjuk, alaposan gondolja at a valasztast
mert nincs lehetdség utdlagos modositasra.

Lehetdség van a fentiektdl eltérd felhasznaldnév igénylésére is, de alapszabalyként a vezetéknévnek valamilyen formaban szerepelnie kell a
felhasznalonévben, és ennek engedélyezése egy kis iddbe telik. A felhasznalénév az angol abécé kisbetlit szamokat pontot minusz és
alulvenas karaktert tartalmazhat. Az elsd €s utelso karakter betl vagy szam kell legyen. A felhasznaldnév minimalis hossza 3, maximalis hossza
30 karakeer.

A kovetelményeknek nem megfeleld, vagy egyetemiinkhoz nem méld felhasznalénév-igényléseket az adminiszuratorok indoklas nélkul
elutasitjak.

Felhaszndlénév kivdlasztdsa:

a fentiektdl elérd felhasznalonév valasztasa: Teldak érvényes felhasznalonévre: [N N

Office 365 igé

® igen

i

nem

(Office 365 hozzaférés igénylésére késdbb is lehetdség van a kivalasztott felnasznalénévvel. Az adott felhasznalonevet mas mar nem
foglalhatja le. miutan On lefoglalta.)

Beallitdsok mentése

4. dbra: Felhaszndlonév bedllitdsa Microsoft Office 365-h6z

Ha sikeresen bedllitotta az Office 365-0s email cimét akkor az aldbbi képernyén lathatja. Ezzel kell majd belépnie
a Microsoft Teams-be (és kapcsolodd Office/Microsoft szolgaltatasokba). Az 0365-6s e-mail cim aktivalasa akar

egy napot is igénybe vehet.

= C @ Nem biztor login.bme.hu
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FELHASZNALONEV BEALLITASA A MICROSOFT OFFICE 365 CSOMAGH0Z

A Microsoft ingyenesen az egyetem rendelkezésére bocsatotta az Office 365 oktatasi E1-es csomagjét. Ez tartalmaz tobbek kozott egy 50 GB
tarhellyel rendelkezd e-mail cimet is, @edu.bme hu végzddéssel, illetve egy 1 TB-0s OneDrive tarhelyet.

ztott felhasznalénevet. Az Office 365-6s azonositéja az On itt vélasztott felhasznaléneve az @edu.bme.hu végzdéssel egytitt:

Az On Office 365-0s hozzaférését mar |étrehozta a rendszer ekkor: 2015-02-11 17:00:08. A levelezés és az egyéb Office 365-0s szolgaltatasok
hasznélatahoz a https://portal.office.com cimen tud belépni

Az Office 365-0s azonositd beirasa utan az Office 365 beléptetdoldal felismeri, hogy BME-s felhasznalorol van szo, és atiranyit a BME Cimtar
kézponti beléptetéoldalara, ahol a cimtaras azonositojaval (edulD) és jelszavaval tud belépni. igy a Microsoft felnében is ugyanazt a j6l ismert
azonositast tudjuk hasznalni, mint a tobbi, BME cimtaras beléptetést hasznald egyetemi weboldalon.

5. dbra: Felhasznadldi adatok megjelenitése, benne az @edu.bme.hu-s email cimmel



Microsoft Teams bedllitasa

A Teams alkalmazas bongész6bdl futtathatd és 6ndllé alkalmazasként is telepithetd, melyek funkcionalitdsa javarészt
megegyezik, de az eltérések esetében javasolt a vastagkliens alkalmazasok telepitése (pl. a ,live eventek” azaz él6
események tartasa csak a vastagkliensbdl lehetséges).

A https://support.office.com/hu-hu/article/meetings-and-calls-d92432d5-dd0f-4d17-8f69-06096b6b48a8 linken
talalhatdk a Microsoft altal készitett dokumentaciok.

A Teams kliensek telepitése

ATeams kliensei (a dokumentum késziiltekor) elérhet6k Windows, Mac, Linux, iOS és Android operacids rendszerekre.
A kliensek letdlthetSk az aldbbi linkrél: https://teams.microsoft.com/downloads.

Letoltést kovetben az @edu.bme.hu-s felhasznaldval belépve indithatja el az alkalmazast.

A Teams bongészB8alkalmazas beallitasa
1. Nyissa meg a https://teams.microsoft.com/ linket és adja meg a korabban beallitott edu.bme.hu email cimet.
o Eléfordulhat, hogy az oldal automatikusan belép a Teams-be. Ez akkor fordulhat el6, ha mar kordbban
hasznalta az alkalmazast, mert ilyenkor a bongészé megjegyzi a belépési adatokat, és azzal probal meg
késGbb belépni. llyenkor azt tudja tenni, hogy belép abba a Teams-be, amit korabban hasznalt, és a
jobb felsd sarokban talalhaté monogrammal ellatott ikonra kattintva a Kilépést valasztja. Ezt kbvetGen
az alkalmazas ujra fogja kérni a felhasznaldnevet, ekkor beléphet az @edu.bme.hu felhasznaléjaval.
o Ha 0n tobb kilonb6z8 Microsoft accountot hasznal, akkor azokat felkinalja az oldal, ahogy az a lenti
abran is Iathatd. Ekkor vdlassza az @edu.bme.hu email cimet.

B Bejelentkezés a fickba x + € C @logamaowtonine. & O B 9 & @ ¢ 0 @
€ C @ loginmicrosoftonline.com n Y @ Inkognits

(@) E22 webhely elemzésre, a tartalom személyre szabéséra és hirdetésekre szolgal6 cookie-kat haszndl. A webhely bongészésének

folytatésaval On elfogadja a cookie-k hasznalatat. Tovabbi tudnivalok

B¥ Microsoft

Fiok kivalasztasa

B Microsoft

Bejelentkezés

[ e~

Tovabb

Hasznélati feltételek  Adatvédelem és cookiek - - -

6. dbra: (b) Email cim megaddsa a bejelentkezéshez. Tébb Microsoft fiok kéziil vdlasztds a bejelentkezéshez (j)

2. A @edu.bme.hu végzédésli email cim megaddsa utdn a BME Cimtar azonositdjaval tud belépni az
alkalmazdsba.

< @  ® Nem biztonsagos | login.bme.hu, or fr @ inkogrits

Budapesti Mtiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Cimtar - kézponti belép&oldal

EGYETEM 178

Belépés
Az azonositést a kovetkezd oldal kérte: urn federation:MicrosoftOnline
Sikeres belépés utan az azonositast kérd oldalra iranyitjuk vissza
Felnasznalénév: @bme.hu
Jelsz6:
Belépés

Abelépéshez a cimtaras (edulD) azonosits és jelszo megadasa szukséges. Ha On szerepel a Neptunban, és még nem
llitott be cimtaras jelsz6t, kérjuk, tegye meg ezen az oldalon. Ha bévebben szeretne olvasni az edulD-rdl, kattintson ide

7. abra: Bejelentkezés a BME cimtarral


https://support.office.com/hu-hu/article/meetings-and-calls-d92432d5-dd0f-4d17-8f69-06096b6b48a8
https://teams.microsoft.com/downloads
https://teams.microsoft.com/

3. Ezt kdvetben visszajut a Microsoft oldaldra, ahol kivdlaszthatja, hogy bejelentkezve szeretne-e maradni.
o Hatobb kiilonboz6 szervezet / cég (,tenant”) Teams-jét hasznalja akkor nem érdemes megjegyeztetni
a bejelentkezési adatokat, mert akkor az oldal automatikusan a megjegyzett felhasznaléi fidkkal prébal
meg bejelentkezni. Emiatt a meghivdk linkjét csak kilépés utdn, mas bongész6ben vagy inkognité
ablakban tudja megnyitni.

MOEGY

G -cubmehu
Bejelentkezve marad?

Ezzel cstkkentheti a bejelentkezesre valo
felszolitasok szamat.

MNe jelenjen meg tébbé

8. dbra: Maradjon-e bejelentkezve

4. Ezutdn betoltédik a Microsoft Teams alkalmazas a bongészGjében.

75 (1) | Microsoft Teams

C @ teamsmi

Keresés vagy parancs beirésa

Csoportok & 28" Csatlakozas csoporthoz vagy csoport létrehozdsa

~ Sajét esoportok

Ne maradjon le semmir6i!
T Kapesolja be az asztali

értesitéseket.

Bekapcsolas Bezéras

9. dbra: Microsoft Teams kezdéoldala

Uj megbeszélés létrehozdsa

1. Bal oldalon valasszuk ki a naptar funkciot, és a naptarban jel6ljik be, hogy mikor lesz az online elGadas /
gyakorlat vagy értekezlet.

10. abra: Naptdr nézet értekezletek litemezésére és létrehozdsdra



2.

Ezt kdvetéen megadhatjuk az értekezlet részleteit.

O

O

G tesmumicn

Microsoft Teams

B vj érteketet v
i (UTC+01:00) Belgréd. Budapest. ubana. P GG

Kotelezd cimet adni, ami lehet példaul a targy neve vagy az éra témaja.

A résztvev6knél tetsz6leges email ciml felhaszndlét meghivhatunk, de érdemes a fellelhet6
felhasznaldk vagy csoportok kozil valasztani.

Kivalaszthatunk egy csoportot / csatornat is, és ebben az esetben a meghivé a csatorna Gzenetei k6zo6tt
fog megjelenni és nem keril be automatikusan a csoport Osszes tagnanak a naptaraba, csak a
szervez6nek. Megnyitva a részleteket azonban mar a csatorna Osszes tagja hozza tudja adni a
naptarahoz.

Lehetséges a sajat email cimiinkre elkildeni a meghivét, és az abban szerepld linket a Neptun
csoportos Uzenetkildés funkcidjaval tovabb lehet kildeni a hallgatdknak, aki az el6adasba / laborba
ennek segitségével be tudnak csatlakozni.

Beadllithatjuk azt is, hogy milyen idénkét ismétl6djon az esemény, igy nem sziikséges minden héten
létrehozni az U] értekezletet.

a

950
Belitemezett gy értekezletet

ﬂ Teszt
2020. mércius 16., hétf, 10:00

& Valasz

pypnen o

Gincsai Gabor

Bezards

[ 2020. marcius 16. 10:00-10:30 66
& @ eprofporal > Alalinos

®

Join Microsoft Teams Meeting

[ Meeting op

11. dbra: Uj értekezlet létrehozdsa, csatorna megaddsa esetén a post is megjelenik az ilizenetek kozott

Miutan elmentettik az értekezlet adatait, érdemes ismét megnyitni a naptarbdl és ellenGrizni az

értekezletbedl

Paye

itdsokat. Ha nem jelenne meg az menilpont, akkor gy6z6djon meg rdla, hogy legalabb egy

embert meghivott az értekezletre.

12. dbra: Ertekezlet bedllitdsainak szerkesztése

Gy6z6djink meg réla. hogy a Ki tarthat el6adast mez6nél a Csak én van kivdlasztva. Ellenkezd esetben a

hallgatdk is meg tudjdk osztani a képernydGjliket és mikrofonjukat, ha szeretnék.

El6addsok és laborok esetében a Csak én a megfelel§ valasztas.
Konzultacié esetén a Mindenki a javasolt beallitds, hogy a hallgatd is meg tudja osztani a képernygjét.

Ezen felll bedllithatjuk, hogy mindenki megkerilheti az elszobat. Ekkor a résztvev6k automatikusan

beléphetnek a videokonferencidba. Ellenkezé esetben kézzel kell egyesével beengedni 6ket.



& tesms.microsolt.com | * oMl ©¢«0 0O
@i

Webportalok online labor

Ertekezletbeallitisok

Ki tudja megkertini az elészobat? Mindenk

Kik tarthatnak eldadast?

13. dbra: Ertekezlet bedllitdsai

Az elmentett megbeszélésrél a megadott email cimre megékezik a meghivd. Az ebben talalhaté Bekapcsolddds
a Teams-értekezletbe linkre kattintva csatlakozhat barki a megbeszéléshez.

o A link birtokaban barki csatlakozhat. Ha ezt nem szeretnénk valamilyen okbdél, akkor az el&szoba
kihagyasa opciot (az értekezlet bedllitasainal) hagyja a szervezeti beliili személyek lehet6ségen. Ebben
az esetben az @edu.bme.hu cimmel csatlakozé felhasznaldkat nem, mindenki mast viszont kézzel kell
beengedni.

Webportalok online labor
 Accept v | 7 Tentative v | < Decline v | () Propose New Time

I, < .ome -
Required [ NNNGGEN S22 2020.03. 11, 16:45
wi:lPlease respond.
This appointment conflicts with another one on your calendar.
(© csitortok 2020, marcius 12 %:00-11:00  § ~

) Webportalok online labor
- Gincsai Gibo

10

Webportélok online labor

Bekapcsolédas Teams-értekezletbe

Tovabbi informacié a Teamsrd| | Ertekezlet besllitasai

[x]

Budapest University of Technology and Economics

14. abra: Naptdrbejegyzés a létrehozott értekezletrél, benne a linkkel.

A létrehozott értekezletek megjelennek az @edu.bme.hu email cimhez tartozé postafidk naptaraban is (a
Teams is azt haszndlja) igy, ha valaki azt a fidkot is beallitja a levelezd kliensében, akkor példaul az Outlookban
is [athatja a naptarat, nem csak a Teams feliletérdl.
o A meghivottak vissza is tudnak jelezni, hogy részt tudnak-e venni az értekezleten, ha megnyitjak a
naptarban az értekezletet. A jobb oldalon pedig az Iathatd, hogy a meghivottak mit jeleztek korabban
vissza. A lenti képen az lathatd, hogy a résztvev6k még nem jeleztek vissza semmit sem.



@ - o

Keresés vagy parancs befrésa

4
_Ertekezket Csevegés Fjlok Részletek Ertekezletiegyzetek  Rajztabla m Bezards
4 Elfogadva v Nyomon kévetés

Valasz x . |
Szarvezd

Szervez6 értesitése

Jizenet hozzaadasa (nem kstelez6) ' )

Ismeretien

Elfogadds  Lehet hogy  Elutasitis

raér
51 | Ertel besllitasai . lsmeretlen

15. dbra: Visszajelzés az értekezleten valé megjelenésrdl.

Ezt a levelet tovabb lehet kiildeni a hallgatoknak, akik a linkre kattintva be tudnak csatlakozni akar
bejelentkezés nélkil is vendégként. Itt is fontos lehet, ha mas szervezet / cég Teams-ét is hasznaljak, akkor

onnan el6szor ki kell 1épnilik vagy inkognité médban kell inditani a bongész6t.



El6adas tartasa

7 _ 2

1. Az el6z6 részben létrehozott megbeszélésre a hallgatdk — de akdr az oktatodk is — a linkre kattintva tudnak
csatlakozni. Ekkor az alabbi képernyé fogadja a felhasznalét.
o Ha fel van telepitve az asztali alkalmazas, akkor ott is megnyithatjuk (ez a preferdlt megoldas).
o Letolthetjik és telepithetjiik az alkalmazast.
o Hasznalhatjuk a webes bongészdklienst.

Y @ tesmemicosoftcom

o ®* OB Y000 O

Microsoft Teams

—— -
wia !
Az asztali alkal as a Teams-értekezletek optimalis élményét nydjtja
Mk rendelkezik a Teams altalmazssal? Azonnall indités

16. dbra: Ertekezlet megnyitdsa email linkb&l.

2. Hallgatéknak érdemes inkognité médban megnyitni az emailben kiildott linket akkor, ha esetleg mas szervezet
/ cég Teams-ét hasznaljak, mert igy a megfeleld Teams szervezetbe (BME Teams tenantjaba) kapcsolédnak be.

o Ha az asztali alkalmazas fut, akkor az értekezlet induldsardl feljon egy kilon értesités is, ahonnan
egyszerlen tudunk csatlakozni is.

Heti csoport meeting 2/1
started the meeting

B¢ Join =] Message
17. ébra: Ertesités az értekezlet kezdetérdl

3. Az oktatok ugy is csatlakozhatnak, hogy a Teams-ben a naptar funkcidban kikeresik az adott megbeszélést, és
a részletes adatok jobb felsé sarkdban a csatlakozds gombbal csatlakoznak. Ha az értekezlet litemezett
id6pontjan belil vagyunk, akkor a naptarban koézvetlenll megjelenik a csatlakozds gomb is.

o x
@ (1) Naptsr | Microsoft Teams. X 4 o x i (1) Mierosoft Teams x  +
« C @ teamsmicrosoftcom/ #/calendarv2 NviewDate=2020-03-10123:0000000 # @ W@ ¢ o0 @ < C @ teamsmicrosoftcom/ #/scheduling-form/Zeventid=AAMKAGUZmQ:M...  ¥r 9 8@ ¢ 0 @ :
- e ool m & e S
E Naptar Gt Ertekezlet most Webportélok online labor Csevegés Féjlok  Résaletek 3 tovabbi Bezdras
[ Ma < > 2020. mircius ) Munkahét X Ertekerlet térlése - Nyomon kévetés

09 10 1 12 13 7 Webportilok online labor

Saonvezd

2 (6 HE:autbmehu % + Mo kilelezd a résvételck
Webportaiok oniine

labor

smeretlen

2020. mére. 12 200

2020, mdrc. 12. 11:00 v 26 @  Egésznapos

D Nemismétlodk

(6] Hely hozzaadasa

= B T
v

U S % A A dekerdés~ T, | S e
bt Slok

18. dbra: Csatlakozds az értekezlethez teams naptdrbol.
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4. Ha bongész6bdl tartjuk az online el6adast, akkor a kapcsolddas elStt engedélyt kér a bongész6, hogy
hasznalhassa a mikrofont és a kamerat. Ezt értelemszer(ien engedélyeznink kell, ha videdképet és/vagy
hangot szeretnénk tovabbitani.

nf [C]  https://teams.microsort.com/_#/scheduling

Soft [ X lard -

teams.microsoft.com wants to
Lg,l Use your microphone

[CH Use your camera

Allow Block

19. dbra: Engedély kérése a kamera és mikrofon haszndlatdhoz béngészében.

5. A csatlakozds utan az aldbbi képerny6t [athatjuk. Itt is kattintsunk a Csatlakozds gombra, hogy elinduljon a
videokonferencia. Az eszk6zok gomb segitségével itt lehet kivalasztani, hogy a tébb mikrofon / hangszoéré kozul

melyiket hasznalja a Teams.

Microsoft Teams

Webportilok online labor

20. ébra: Ertekezlet inditdsa.

A videokonferencia elinduldsa utan az alabbi oldalt Iatjuk, ahol az oldal aljan talalhaté ikonok segitségével

sorra az aldbbi funkcidkat érhetjik el:

O O O O O O

video kikapcsoldsa,

mikrofon némitasa,

megosztas (az elérhet6 képerny6k valamelyike, PowerPoint prezentacié vagy alkalmazas),
tovabbi miiveletek (pl. a megbeszélés anyaganak rogzitése),

chat ablak megnyitdsa,

résztvevGk mutatasa,

értekezlet elhagyasa.

€ C & teamsmicrosoftcomy_#/pre-jain-calling/19:meet LWEINWIYIiZWRAY * 9| 9 @ ¢co0 0O :

Microsoft Teams

Varakozas tovabbi partnerek bekapcsolédasara...

21. Gbra: Ertekezlet kézben elérhetd funkciok
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7.

8.

10.

11.

Képernyd vagy PPT megosztasa.

o A megosztas ikonra kattintva az aldbbi abran lathaté menisor jelenik meg.

o Az els6 opcidt valasztva a teljes képerny6t tudjuk megosztani. Tébb monitor esetén kivalaszthatjuk,
hogy melyik monitor képét szeretnénk megosztani. Egy monitor esetén is ra kell kattintani, hogy
melyik monitor képét osztjuk meg.

o PowerPoint prezentacidt Ugy lehet megosztani, ha azt a jobb oldalon taldlhaté tallézas gombbal
megosztas el6tt feltoltjik a szerverre. Ezt kdvetben, ahogy az abran is lathato, egy kattintassal ki
tudjuk vetiteni a hallgatoknak. A PPT lejatszasa kozben lathaté egy kis szem ikon. Ezzel tudjuk allitani,
hogy a hallgatdk lapozhatnak-e maguknak az el6adasban, vagy mindenképpen azt 1atjak, ahogyan az
el6ado lapoz.

o A jobb oldalon taldlhaté alkalmazasokat (pl. a Whiteboard alkalmazast) nem lathatjdk azok a
résztvevék, akik vendégként kapcsolddtak az értekezlethez.

o @ L - ]

22. abra: Megosztdsi lehetéségek az el6adds alatt

A résztvev6k mutatdsa ablak annyiban lehet érdekes, hogy itt ki tud jeldlni tovabbi el6addkat is, hogy 6k is
megoszthassdk a képerny6képet mindenki szamara. Ez egy konzultdcid esetén lehet fontos. Ezen felll itt
tudjuk elnémitani a tébbi résztvevét, hogy semmiképpen se tudjanak beleszdlni a laborba / el6adasba.

o Az, hogy a bekapcsolddd felhasznaldk el6addk vagy résztvevdk lesznek a csatlakozdskor, az el6adas

beadllitasaiban adtuk meg korabban.

Ha megosztunk egy alkalmazast, vagy képernyé6t, akkor lehet6ség van az irdnyitds atadasara is. Ez nagyon
hasznos lehet laborok tartasanal vagy konzultaciénal, hiszen a funkcié segitségével az oktatd at tudja venni az
irdnyitast a hallgatdé megosztott ablaka / alkalmazéasa felett. Ahhoz, hogy ez a funkcié elérhet6 legyen a
hallgaténak kell megosztania a tartalmat, és az oktatdonak kell atvennie az iranyitast.

o Aziranyitast el is tudjuk kérni abban az esetben, ha nem mi osztunk meg tartalmat.

Bemutatot tart.. Iranyitas atadasa ' E‘J Bemutatd leallitasa

23. dbra: Irdnyitds ataddsa

Ha az értekezlet bedllitasainal nem adtuk meg, hogy mindenki kihagyhatja az elGszobat, akkor kézzel kell ket
beengedni. Ezt egy kiilon figyelmeztet6 ablak jelzi.
A tovabbi miveletek menliben, a ,,...” ikonnal érheték el az alabbi funkciok:
o van lehet8ség az értekezlet rogzitésére,
o letilthatdk a bejové videdk, ami sok videdképpel kapcsolddd hallgatd esetén azért lehet hasznos, hogy
a halézatot ne terheljik feleslegesen,
o itt tudjuk teljes kényernyGre tenni az alkalmazdst, ami a PowerPoint prezentacid megosztasakor lehet
hasznos.
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3 Eszkézbedllitisok megjelenitése

B Ertekezletjegyzetek megjelenitése

0 Valtas teljes képemyére
it BillentyGzet
© Felvételkészités inditésa

(44 Bejové vided kikapcsolasa

24. Gbra: Erkezelet régzitése

12. Ha elinditjuk a rogzitést, akkor a menisor elején mindenkinél megjelenik egy piros kor, ami jelzi, hogy a
hattérben fut a rogzités, illetve egy Gizenet is megjelenik a képernyd tetején, ami felhivja a figyelmet arra, hogy
felvétel késziilt az értekezletrél. A felvételt ledllitani a tovabbi funkcidk (..) menibdl lehet, ott, ahol
elinditottuk. A leallitds utan kapunk egy lzenetet, hogy a felvétel a csevegés ablakban lesz elérhetd és
letolthetS. A csevegés ablakban az elkésziilt videdhoz tartozd hozzaszéldsban a ... ikonra kattintva tudjuk
megnyitni az elkésziilt felvételt a Microsoft Stream-ben.

o Az értekezletrdl felvételt csak egy felhasznald készithet, viszont ez a felhasznalé nem feltétlendl a
szervezd vagy az el6add, hanem tetsz6leges nem vendég résztvevé lehet, aki tehat az @edu.bme.hu
email cimével lépett be. A felvétel készitésének lehetlségét felhaszndlénként lehet letiltani, viszont
mivel nem all rendelkezésiinkre jelenleg az az informacidé az Office 365-ben, hogy ki hallgatd és ki
oktatd, ezért ezt automatikusan nem lehetséges szabalyozni. Aki nem szeretné, hogy felvétel késziljon
az el6addsarol az alabbiakat teheti:

= elinditja a felvételt és az értekezlet végén torli a Microsoft Stream oldalardl a videdt,
= megkéri a hallgatokat, hogy senki se inditson felvételt; ha mégis inditana valaki, akkor
megjelenik a piros felvételt jelz6 karika a menisor elején, amivel a felvétel ledllithatd.

o Természetesen nincsen technikai lehetGségiink arra, hogy a néz6k barmilyen nem beépitett
videorogzit6 eszkozzel rogzitsék a videdt, de adott esetben érdemes felhivni a résztvevék figyelmét,
hogy a video rogzitését az el6add nem hagyja jova.

o Ha nem szeretnénk, hogy a hattér latszddjon a felvételen, a Tovabbi bedllitdsok alatti a Hdttér
homdlyositdsa opcidval tudjuk homalyossa a hatteret.

| ' Megnyitas a Microsoft Streamben
Az értekezlet utan az értekezlet o Megosztas
(SevegéSében vagy a Miaosoft @ Hivatkozas lekérése
Streamen taldlja ezt a felvételt.

I ->p<olsdott abet (D Tovabbi informacio

0 Azértekezietvégetért 34mp 101 /N Probléma jelentése

)

(

Az értekezlet elkezddatt  10:10

Ertekezlet EI
[ [} Felvétel keszits) e [ N NNEEENNN

2p11mp

Rendben!

25. dbra: Felvétel letéltése

13. Az értekezlet folyaman a résztvevék a képerny6t 4 részre osztva latjak (ha csatlakoztak annyian) igy, ha az
oktatd a videdkamera képét osztja meg, az csak kis méretben latszédik. Ugy lehet megoldani, hogy az el6add
latszddjon csak teljes képernyén, ha a képére kattintva kivalasztjuk a Pin/Kitlizés opciét. Amikor
képerny6képet vagy prezentdcidt oszt meg a hallgatdkkal, akkor automatikusan csak a megosztas lesz lathatd
a teljes képernydn.
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Video felvételek kezelése a Microsoft Streamben

Az 6rakhoz tartozd videdkat egy atlathatd strukturaban tudjuk egy helyen tarolni a Microsoft Stream szolgaltatas
segitségével. A Teams-szel vagy PowerPointbdl készitett videdkat egy kattintassal tudjuk ide feltlteni, de barmilyen
egyéb megolddssal késziilt videdtartalom feltoltésére is van lehetGség — a szolgaltatds az sszes népszer(i videofajl-
formatumot tamogatja.

1. A Microsoft Stream oldalara (https://web.microsoftstream.com) is az @edu.bme.hu felhasznaléval lehet
belépni, az egyetemi licensz erre is kiterjed. Bejelentkezés utan a sajat tartalom menipontban lathatjuk a
felvett videdinkat, ahogy az alabbi dbra is mutatja. Az vided mogotti ikonokkal balrél jobbra haladva sorra az

alabbi mlveleteket végezhetjik:

O

O

O

A kis sarga ikon azt jelzi, hogy a vided privat, tehat csak a felvétel készit6je tekintheti meg.

A megnézendd videdk kdzé tudjuk tenni a videodt (lejatszasi lista), ami a hallgatéknak lehet hasznos.
Megadhatjuk, hogy a vided melyik csoportba kertiljon. A csoportok megegyeznek a Teamsben definialt
csoportokkal, tehat minden targynak lesz egy csoportja, ezek kozil vdlaszthatunk. A csoportokon tul
megadhatunk uan. csatornakat is, amelyek tematikus csoportositdsra szolgalnak (a hallgatok pl.
kovethetnek egy adott csatornat egy targyon belll fakultativ feladatok kapcsan), és nem
Osszekeverendbk a Teams csapatain beliil Iétrehozhatd csatornakkal, amik tematikus kommunikacios
csatornak.

A ceruza ikonnal a vided alaptulajdonsagait és jogosultsagokat tudjuk allitani.

Az utolsé ... ikon alatt egyéb hasznos funkcidk taldlhatdok, melybél a PowerPoint-fajl letoltése csak
akkor jelenik meg, ha a prezentacidt kozvetleniil PowerPointbdl vettiik fel és onnan publikaltuk a
Streamre.

(A KezdGlap  [p] Felderités ~» [ Sajattartalom ~ - Létrehozas v O Keresés ©

Videdk Csoportok Csatornak Ertekezletek Megnézendék [ AfeltSitéshez hizza ide a fajlokat vagy tallézzon

Videok keresése Rendezés szempontja Allapot Adatvédelem

Osszes v

Feltoltés datuma v/ ‘ ‘ Mind v ‘

‘ O Videsk ke ‘

00 - Adminisztraciov2
2@ 20 001 2020.03.17. B Oy -
¥ Megosztas

Video cseréje

ol

Torlés

wE Vided vagasa

4 Vided letdltése

4 PowerPoint-fajl letoltése

26. dbra: Sajdat tartalom megjelenitése, video szerkesztés bedllitdsai

2. Aceruza ikonra kattintva tudjuk szerkeszteni a vided legfontosabb adatait.

O

Bal oldalon megadhajuk a metaadatokat. Automatikus feliratozas jelenleg csak angol nyelven érhet6
el.

A kozépsé hasabban lehet megadni, hogy kik tekinthetik meg a videdkat, illetve kik legyenek a
tulajdonosok, akik a szerkesztés oldalt is elérik. Ez szoros kapcsolatban all a késGbb részletezésre
keriilé csoportokkal és csatornakkal.

A jobb oldali beallitdsok alatt a megjegyzéseket érdemes megfontolni, hogy bekapcsoljuk-e. A funkcio
aktivalasaval a vided részletes oldalan megjelenik a kommentalas lehetGsége.

Az alsé megosztds meniliponttal pedig kozvetlen linkkel, vagy email alapjan megadott felhasznaldkkal
tudjuk a videdt megosztani, vagy akar egy weboldalba (pl. tanszéki portalra) is bedgyazhatjuk a videot.
Ha az oldalon barmit valtoztatunk, a fenti Alkalmaz gomb aktiv lesz, ezzel menthetjik a médositasokat.
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https://web.microsoftstream.com/

(r Kezddlap  [] Felderités ~ [0 5ajat tartalom - Létrehozds ~ £ Keresés =
Alkalmaz
Szerkesztés — 00 - Adminisztraciov2 4 Vided letsltése L PowerPoint-f3jl letoltése T Vided cseréje [l Vided torlése
Részletek Engedélyek Beallitasok
Név O ig,ﬁggﬂ\ge(%t;}(gﬂezé"?(en;\sdé;-ezéae mindenki () Emberek @

00 - Adminisztraciov2 |

(® ) Kikapcsolva

tok v | Sajat csoportok keresése Megjegyzések

S3
o leértve
@D sekspcsolva
Megjelenitsk © Tulajdonos @egjelenités @

@ Gincsai Gabor (gincs... P

- Akadalymentes feliratok @
A , de o 8Prof Partsl 0
Avide nek beillitésa lehetdvé tesziaz
au st tamogatott nyelvek Elcadas Fel

Feliratfa feltoltése

lv kivalasztisa

Miniatdr

=

| &> Megosztas v

Néhany médositast még nem mentett

27. dbra: Sajat videok megtekintése

3. A videdra kattintva jutunk el a részletes oldalra, ahonnan le is lehet jatszani a videdt. A vided minGsége
automatikusan skalazddik a haldézat mindségének fliggvényében.
o Ittlehet a lejatszasi listahoz adni a videdt, vagy — ha engedélyeztiik — megjegyzést flizni hozza.
o A... alatt szdmos extra funkcio taldlhatd, mint példaul a letoltés vagy egyszer( vagasi funkciok, vagy
jelen esetben a prezentacid letoltése link.

A/

,‘o}\[ ortalok rell

v

Adminisztrativ informaciok

D @) 0027217

Részletek

00 - Adminisztraciov2

dtuma: 2020. 03. 17.; kozzétette: Gincsai Gabor Keridtozott  3® 290
g El Hozzéadss a megnézendékhsz € Kedvelt €38 sedllitasok megje

0 megjegyzés

Uj megjegyzés kozzététele

28. dbra: Felvétel megtekintése Microsoft Streamben.

4. Ahhoz, hogy a feltoltott videdk kategorizalva legyenek, érdemes a csoportok opcidt is megismerni. A csoportok
kezeléséhez kattintsunk a Sajat tartalom meniben a Csoportok menipontra. Ekkor lathatjuk az 6sszes Teams
csoportot, amiben benne vagyunk. Ezek a csoportok az egyes targyak és szervezeti egységek lesznek.
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5.

G Kezddlap  [5] Felderités ~ [ Sajéttartalom ~ = Léwehozds v O Keresés ©

Videok Csoportok Csatornak Ertekezletek Megnézenddk Kovetett csatornak Lomta

Rendezés szempontja

Név ~

| ‘
AUTProoobaSZG BME-VIK

Hozzon létre egy csoportot
AUTProoobaSzZG BME-VIK
18 18 o™
BME,
AUl ﬂ Q&A
BME-VIK-AUT BProf Portal Oktatastechnoldgia
Az AUT Tanszek BProf Portal Oktatastechnologiai

kisérletek, lehetdségek
megvitatdsa egyetemi szinten.

29. dbra: Csoportok kezelése

Valasszuk ki a kivant csoportot (targy neve). EIGsz0r a csoportba nem lesznek videdk vagy csatornak. Hozzunk
|étre egy Uj csatornat:

o Adjuk meg a csatorna nevét, ajanlott {Targynév}-Videdk formdban, pl. Webportdlok fejlesztése —
Videdk vagy Webportdlok fejlesztése - EI6adasok.

o Adjuk meg a csatorna leirasat, itt haszndlhatunk a #cimkézést is a csoportositas és kereshetGség
el6segitésére.

o Allitsuk be, hogy ki érheti el a csatornat. A ,Céges szint(i csatorna” az dsszes egyetemi felhasznéld
szamara lathatéva teszi a csatorndba keril6 videdkat, a ,,Csoport csatorndja” lehetGséggel csak a
csoport (targy, szervezeti egység) felhasznaldi fogjak a csatorna videdit latni. A csoport nevét ez alatt
lathatjuk.

o Opcionadlisan egy kép is megadhatd a csatorndhoz, ez fog latszédni a tartalmak béngészésekor.

Uj csatorna létrehozasa

Egy csatorna beillitisa a videdk rendszerezéséhez

Csatorna neve

Webporalok fejleszése - Videok

Leiras

Ceatorna lefrésa, #cimke

Csatorna-hozzéférss (O

@ Csoport csatorndgja (O Céges szintil csatorna

K BProf Portal

Egyéni csatormakép ©

_|_

30. Gbra: Uj csatorna létrehozdsa a csoportban
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6. Ezt kdvetben az elkésziilt videdt a csatornahoz is rendelhetjiik. Menjlink vissza a videdkhoz és ott a Hozzdadas
csoporthoz / csatorndhoz (“+ ) opcidt valasszuk. A felugré ablakban adjuk meg az elébb |étrehozott csatornat.
Ha elkezdjik gépelni a csatorna nevét, akkor az automatikusan kiegészitésre kerdl.
o A csatorna megadasa utan lehetGséglink van bedllitani, hogy a csoport — amiben a csatorna van —
tagjai csak megnézhetik, vagy tulajdonosai is legyenek-e a videdknak. Itt célszeri csak a
megjelenitéshez tenni pipat.

. Videé hozzdadéasa csoporthoz/csatorndhoz
Vided hozzéadasa csoporthoz/csatornidhoz

A vides tulajdonosaként van hozzéférése a specidlis engedélyekhez @
A vided tulajdonosaként van hozzaférése a specidlis engedélyekhez &
Megosztis ezzel ©
Megosztas ezzel © Csatornak ~ |P kovetkezdre vonatkozé keresés: csats
Csatorndk v |\-\."s|:

Webortslok eldadasa - Videok  BProf Ports Megjelenitck & Tulajdonas @egjelenttés O

TTEgyErEnmeR O TOTE]ETeE WIeg eIemes o BProf Portdl ] ]

Webortalok eldadésa - Videok

Mégse
[ |

7. Ezt kdvetben a csoportot kivalasztva mér rendezetten, csoportositva jelennek meg a videdk.

Streamen tarolt videdk integralasa a Teamsbe
Annak érdekében, hogy a hallgaték konnyen megtaldljdk az egyes targyakhoz tartozé videdkat, a Teamsbe érdemes
beilleszteni egy olyan feliiletet, ahol a videdk lathatdak.

1. Nyissuk meg a Teams-et, majd valasszuk ki a targyhoz tartozé csoportot (ez azonos a Streamben megadott
csoporttal), majd a fels6 meniben kattintsunk a + jelre, hogy egy Uj oldalt hozzunk létre.

Csoportok hTe Altalanos Bejegyzések Fajlok  Oktatsi jegyzetfiizet Bnard
Sajat csoportok

BProf Portal

Altalanos

Q&A Oktatastechnolégia

Altalanos

31. dbra: Uj oldal hozzdaddsa a teamshez

2. Alehetséges lapok kézil valasszuk ki a Stream-et.
o Mint lathatd szdmos integracids lehetGség taldlhatd itt, melyekkel kényelmesebbé tehetjik a

kiilonb6z6 portalok, anyagok elérhetGségét, pl. itt lesz lehet6ség a Moodle bedgyazdsara is.

Lap hozzaadasa *

Kedvenc appjait és fijljait 8 csatorna ablakdnzk tetején megjelend keresés Q
lapokka alakithatja Tovabbi appok

Lapok a csapatdhoz

OB RAREL

Cisco Webex  Dokumentum  Excel Forms GitHub OneNote
Meetings

Planner Power Bl PowerPoint SharePoint Stream Webhely
Word

Tovabbi lapok

__NEeray 4, . iImn

32. dbra: Laptipus kivdlasztdsa
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3. Adjuk meg az el6z6ekben létrehozott csoport nevét. Itt is automatikusan kiegészitésre keril a csoport neve.
Ha valami miatt mégsem egészitené ki, akkor érdemes a Stream oldalarél atmasolni a csatorna nevét vagy
URL-jét, de mindenképpen a legordiilS listabol kell kivalasztani az elemet.

o Az oldal aljan megadhatjuk, hogy késziiljon-e a csoport csevegés ablakaba errdl egy lizenet, hogy Uj
lap jott étre.

Névjegy X Névjegy X
Stream Stream

® Csatorna O Vided @® Csatornz O Video
Keresés vagy kozvetlen hivatkozds beillesztése Microsoft Stream-csatorndba Keresés vagy kozvetlen hivatkozas beillesztése Microsoft Stream-csatorniba
Webortalok eldadasa - Videok | . Webortalok eldadasa - Videok = |
Channel Stream group
Lap neve
[l Vebortziok elsadasa - Videok BProf Portd

‘Webortalok eldadasa - 'v'i:lem{ |

[esETeme |

Bejegyzés irdsa a csatornara errdl a laprol Vissza Bejegyzés irdsa a csatornara errdl a laprél Vissza

33. dbra: Stream csatorna kivdlasztdsa

4. Ezt kovetben mar lathatd is az Uj oldalon, ahol atlathatéan béngészhetjlk az adott targyhoz tartozé videdkat.

Altalénos Bejegyzések Fajlok Oktati jegyzetfiizet Webortalok eldaddsa ... v  Board H . 0 &

Wehortélok eléadésa - Videok

1 vided | 0 kdvetd

’ Microsoft Stream

00 - Adminisztraciov2

34. dbra: Stream oldal intergrdlva a Teamsbe.

5. Azigy bedgyazott videdk kdzvetleniil megtekinthet6k, vagy a fenti Microsoft Stream link segitségével a Stream
megfelel6 oldaldra lehet navigalni a weboldalon elérhetd tovabbi funkciékhoz vagy béngészéshez.
o Acsatorndt a Stream oldalan lehet kovetni.
o ATeamsben lejatszott videdt a megnézenddbk kozé lehet tenni, vagy teljes képernydre kitenni.
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. P ~ . Altalinos Gejegyzések Fijlok  Oktatsi jegyzetfizet Webortalok sladisa
Webortalok el6adasa - Videok - =] .
BProf Portal
El6adés videok

T Drag more files anywhere, or select more files to upload
Webportalok fejlesztése
Search for videos Sort by =
‘;a Search for videos ‘ |w\mg o ‘ Adminisztrativ informaciok

@ Gincsai Gabor B QN -

35. dbra: Csatorna megnyitdsa a Streamben, kézvetlen videolejatszds a Teamsben.

Live Event — el6 esemény hasznalata

Ha olyan elGadast szeretnénk tartani, ahovd tébb, mint 250 ember fog becsatlakozni, akkor a hagyomadanyos
értekezletet nem tudjuk hasznalni, helyette az EI6 esemény (Live event) ad lehetséget az el6adas streamelésére. Ez
a megoldas kilon licenszhez kotott, amit el6re ki kell osztani azoknak az el6addknak, akik ekkora létszamu eladast
tartanak. Az egyetemen erre most 25 db licensz van, amit az Teams adminisztrator oszt ki az el6adétermek technikai
felhasznaldinak.

1. El& eseményt a Teams naptar nézetében tudunk létrehozni, ha lenyitjuk az Uj értekezlet lenyilé meniit.

+ Uj értekezlet .
) Ertekezlet Gtemezése

36. Gbra: EI6 esemény létrehozdsa

2. Ezt kdvetben adhatjuk meg az él6 esemény alapadatait.
o Adjunk meg cimet, és a jobb oldalon megadhatjuk a tovabbi el6addkat is.

Uj él6 esemény

. Elé esemény létrehozasa
A résztvevdk meghivésidhoz az €l esemény Utemezése utdn masclja ki és tegye kozzé a hivatkozast

vagy kiildje el naptarmeghivéként. Tovébbi informacid

Cim* Személyek meghivésa az eseménycsoportba

Webpertalok eléadas nagy létszammal El6ad6k meghivasa
Hely Szervezs

hd ]
5 Keszitd

Kezdés Vége

2020. mérc. 16. 13:30 2020. mérc. 16. 14:00
Részletek

B 7 U S % A M Beemdisv T, | & =

Adjon meg informacitkat az él6 eseményrdl

37. Gbra: EI6 esemény alapadatainak megaddsa

3. Ezt kdvetben tudjuk beallitani, hogy kinek milyen jogosultsaga legyen a kozvetités sordn.
o Engedélyek bedllitasa
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= Személyek és csoportok: ezt az opcidt vdlasztva a jobb oldalon megadhatjuk, hogy pontosan
mely felhasznalék vagy csoportok nézhetik meg a kozvetitést. Ha a targyhoz van csoport
|étrehozva, akkor ezzel az opcidval tudjuk megadni, hogy csak a targy hallgatdi lathassak a

kozvetitést.

= Szervezeti szintl: aki @edu.bme.hu-s email cimmel Iépett be, azok a felhaszndldk nézhetik a
kozvetitést.

= Nyilvanos: ebben az esetben barki csatlakozhat és nézheti a kozvetitést. Nem javasolt a
hasznalata.

o Felvétel készitése

= A felvétel elérhetd a résztvevbk szamdra opcid bekapcsoldsaval felvétel késziil az el6addsrdl,
amit a kés6ébbiekben vissza lehet nézni.

=  Automatikus feliratozast jelenleg angol nyelv{ videdkhoz tamogat a rendszer. Sziikség esetén
kézi feliratozasra van lehet&ség.

= A résztvevGi aktivitdsi jelentés készitésével részletes kimutatdst kapunk a felhasznaldk
aktivitasardl (ki, mikor, milyen eszk6zrél, mennyi ideig nézte a kozvetitést stb.).

=  Kérdések és valaszok: ha bekapcsoljuk ezt az opcidt, akkor megjelenik egy Q&A szekcio, ahova
a résztvevék kérdéseket dobhatnak be, a kdzvetités moderatorai és el6addi pedig ezeket meg
tudjak valaszolni. A kérdések és a valaszok csak moderatori publikalas utan lesznek lathatok.

Uj él6 esemény

Elé eseményre vonatkozé engedélyek

Engedély megadasa a kovetkezdnek:
- EzemalvEKiesCopo ok . . Személy vagy csoport hozziadasa
U Csak a megadott felhasznalok és csoportok tekinthetik meg az él6

eseményt.

Oktatistechnolégia

(o]
Oktatstechnolgia@bmeedu.onmicros...

Szervezeti szintd
Az €ld eseményt a szervezet Osszes munkatdrsa megtekintheti,
(Bejelentkezés szlikséges.)

Nyilvanos

) Az €la eseményt barki megtekintheti. A bedllitds hasznélata akkor
ajanlott. amikor a legtbb résztvevd nem a szervezethez tartozik.
(Bejelentkezés nem szikséges.)

Hogyan fogja eléallitani az él6 eseményt?

® Teams

Azt tervezi, hogy a Teams segitségével osztja meg az el6adok webkamerajaral
és képernydjérdl szarmazo tartalmat.

A felvétel elérhetd a résztvevék szamara (7)) |

Résztvevdi aktivitasi jelentés

C] Kérdések és valaszok

E lehetdségek némelyikét még nem engedélyezte az IT-adminisztrétor.

O Kiilsé app vagy eszkoz

Azt tervezi, hogy egy masik eszkozzel osztja meg a tartalmat. Tovabb
informacié

Tamogatas
Hozzaférést adhat a résztvevéknek a céghez vagy intézményhez kapcsoldédé tdmogatasi informaciékhoz.
URL-cim

https://support.office.com/home/contact

(=]
5
g

Bezaras Vissza

38. dbra: Jogosultsdg bedllitdsok az el6 eseménybe.

Ezt kbvetben latthatjuk az elkésziilt eseményt, ahol az alabbi lehet&ségeink vannak:
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o Innen tudunk csatlakozni.

o Torolhetjik az eseményt.

o Tovabbithatjuk az esemény linkjét, de ehelyett javasoljuk, hogy ha a |étrehozdskor megadjuk, hogy kik
vehetnek részt az eseményen (pl. Teams csoport), akkor a résztvev6k Teams-ben megkapjak az
értesitést.

Webportélok eléadas nagy |étszammal

Résztvevék meghivasa

4 » A résztvevak meghivasahoz masolja ki és ossza meg a hivatkozast, vagy kildje el naptarmeghivoként.
@ Résztvevdi hivatkozas lekérése () Tovabbi informécic
2020. marcius 16., hétfa Szervezd
13:30-14:00 (30 perc)
GG

Késaits, Szervezs

Csatlakozas Csevegés

On a szervezd.

X Ertekezlet torlése

El& esemény eréforrasai Frissités

Az esemény utén érhetd el

Ne tovabbitsa ezt a meghivét. Nyissa meg a Microsoft Teamst, és abban hivjon meg masokat.

Microsoft Teams
Bekapcsolédas él6 eseménybe
Csatlakozzon készitoként vagy elsadékeént, amikor elkezdddik az €15 esemény.

Ne tovabbitsa ezt @ meghivét a résztvevéknek.
Keszitsi siigé | El6adéi sigd | Tovabbi informacia

El6 események erGforrdsainak kezelése

Bezérds Szerkesztés

39. Gbra: EI6 esemény adatai a létrehozds utdn.

Ezt kovetben, ha a csatlakozds gombra kattintunk, akkor megjelenik egy elénézet. Itt célszerli a mikrofont
elnémitani és csak akkor visszahangositani ha mar tényleg elkezd6dik az él6 esemény. Mivel az el6 esemény
ilyenkor még ténylegesen nem indul el (meg kell varni az 6sszes el6ado csatlakozdsat) ezt kovetéen még egy
attekintd oldal fog minket fogadni.
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Keresés vagy parancs beirasa @ = O

‘ Bezaras

Csatlakozas készité szerepkorrel

Webportalok el6adas nagy létszammal

Csatlakozas

53 Egyéni besllitss

Egyéb csatlakozasi lehetségek

[¥) Szoba hozzaadésa < Résztvevé

40. abra: Csatlakozds elétti elénézet él6 eseménynél

A tényleges csatlakozds utan lathatd az él6 eseményt vezérl§ oldal. Itt lathatjuk, hogy még nem indult el a
kozvetités (jobb oldalt) és bal oldalra lehet videdkat és egyéb anyagokat a vardlistara tenni, amit majd az él6
kozvetitésben adott sorrendben le tudunk jatszani.

parancs beirésa
@® Webportésloke... 0023 0rész

Vaér6lista E16 esemény

The live event hasn't started

Megoszts

Az Bsszes elném...

41. dbra: EI6 esemény vezérl6 oldala az esemény kezdete el6tt.

Ha a lenti kameraképre kattintunk, akkor az bekerul a vardlistara, ahonnan egy kattintassal at tudjuk tenni a
kozvetitésbe. A lenti megosztds gombra kattintva lehet példaul a képerny6t megosztani, ami szintén a
varolistaba keril és onnan tudjuk a kézvetitésbe kildeni. Az aldbbi abrdn azt latjuk, hogy a videdképek kiildjik
a kozvetitéshez és a varolistan egy képerny6 van megosztva, amit konnyedén a kdzvetitésbe tudunk kildeni.
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® Webportalok eléadés nagy létszémmal

Var6lista s Giboracrata £16 esemény

seeer

Koavetitésbe kaldes

42. dbra: Felkésziilés a kézvetitésre.

8. Kattintsunk a Kezdés gombra, hogy elkezd6djon a kozvetités. Az alabbi izenet figyelmeztet ra, hogy az élé
eseményeket nem lehet Ujrainditani, 4 6ras korlattal rendelkeznek és a néz6k szamara 10-20 masodperces
késés varhatd.

Biztosan elkezdi az él6 eseményt?

Ha elkezdi, nem lehet ledliitani s djrainditani. Az esemény a kezdési iddponttdl 4 ériig
tarthat, &s a résztvevdk 10-20 masodperces késéssel fogjak |atni. Tovabbi informacia

Mégse Folytatas

43. dbra: Figyelmeztetés az él6 esemény inditdsa elbtt.

9. Afenti menisor jobb oldaldn lehet&séglink van szdmos beallitas elvégzésére.
10. Ha médositani szeretnénk, hogy mit osztunk meg, akkor lent kell kivalasztani, hogy mit szeretnénk megosztani,
rakattintva beker(l a varakozasi sorba és onnan tudjuk az él6 kozvetitésbe tenni.
o Ha tobb el6add van, akkor is csak a kdzvetitést inditd el6add tudja allitani, hogy mi menjen ki az él6
kozvetitésbe.
11. Az él6 kozvetités alatt elérhetjik az alabbi funkcidkat, amiket az alabbi képernyén lathatunk.
o Teljesitmény adatok: Haldzat kihasznaltsag és egyéb diagnosztika adatok.
o Kérdések és vdlaszok (moderdlt): Itt tudnak a résztvevék kérdéseket feltenni, amik az Uj tabfiilén
jelennek meg. Ha ott valaszoljuk meg, akkor csak a kérdés feltevdje latja a valaszt (privat) viszont, ha
a kérdés publikaljuk, akkor mar a publikalt kérdések tabfiilon tudunk ra ugy valaszolni, hogy mindenki
Iassa a valaszt. Hasonldan a bejelentés segitségével is tudnak az el6addk olyan lizenetet megjeleniteni,
amit mindenki lathat.
o Csevegés ablak: Ide irhatnak a résztvevdk, ami azonnal Iathatd lesz az ablakban jévahagyas nélkiil.
o Résztvevdk: Kik csatlakoztak be a kdzvetitésbe.
o Eszkézbedllitdsok: Kamera és mikrofon kivalasztdsa.
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v+ BBy B

Allapot- és
teljesitményadatok

A legtébb metrika 15 mésodpercenként frissdl.
Tovabbi informacié

v Halézat

Becsiilt kiildési savszélesség (O

14.67 Mb/s
Kérbejarasi id6 (D
102 ms

~ Eszkézok

Videsfeldolgozas ()

Hardver engedélyezve

Kamera képkiildési felbontdsa (0]

540 képpont

~ Hazirend

Médiatartalmak megosztasa (1)
Mindkett6 engedélyezve

Médiatartalmak savszélességkorlatia (D

50 Mb/s

T T A ]

El6 esemény - Kérdések ®
és valaszok N

Published (0) Dismissed (0)

@ o

Dismiss m

Gabor Szabé 249 F

mennyi idé a késleltetés?
Gabor Szab6 25

meg tudom magamnak is vélaszolni a
kérdésemet?

Gabor Szab6 25

gy tlnik, nem

Gabor Gincsai (You) 253 P

10-20 mp

< Private reply

x

BB 8’ @

Ertekezlet csevegése

[

Gincsai Gabor bekapcsolodott a
beszélgetésbe (&

& Gincsai Gabor tnevezte az értekezlet a
kovetkezdre: Webportalok 2..

[

[0j uzenet irésa

Al ¢ OB B

B

B s @

Személyek x

@

Személy meghivésa

Jelenleg ebben az értekezletben (2)

<, I
o
€ I &

Tovabbi meghivottak (2)

Nings valasz

. Nines valasz

Eszkézbeallitdsok

Hangeszkézok

Egyéni beallitas

Hangsz6r6

Speakers (VIA HD Audio(Win 10))
o —o

Mikrofon

Microphone (C922 Pro Stream Webc...

S

Kamera

€922 Pro Stream Webcam

12. Ha véget ért az el6adas, akkor a Befejezés gombra kattintva allithatjuk le a kézvetitést. Fontos, hogy ha egy

él6 eseményt leallitunk, akkor azt késébb Ujrainditani mar nem lehet. Ezen felll egy él6 esemény maximum 4
ora hossza lehet.
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Outlook integracio

Ha fel van telepitve a Microsoft Teams asztali alkalmazas, akkor az Outlook naptar nézetében megjelenik egy New
Teams Meeting menilpont, amivel Ugy tudunk értekezletet szervezni kdzvetleniil az Outlookbdl, hogy a Teams
értekezlet a hattérben automatikusan létrejon, és a naptdr bejegyzés végére a csatlakozdshoz sziikséges link

beszUrasra keriil. igy Teams kdzvetlen hasznalata nélkiil is tudunk videdkonferenciat szervezni, ami f6leg konzultaciok
esetén lehet nagyon hasznos.

File Home send / Receive Folder View Developer Help Q  Tell me what you want to do

E_@ % * E E —|— ﬁ ~ @ /l\ m Search People

[B] Address Book
New [ MNewTeams | Todsy Net7 | Day Waork Week Month Schedule

Open  Calendar | E-mail Share Publish Calendar
Appointment Meeting ltems~ | Meeting Days Week View | Calendar~ Groups~ | Calendar Calendar Online > Permissions
New [leams Meeting GoTo & Arrange M| Manage Calendars Share Find

44. dbra: New Team meeting mentipont az Outlook naptdrban

Az Uj ablakban megadhatjuk a szokasos adatokat: cim, résztvevék, opciondlis résztvevék, kezd§- és végdatum,

ismétl6dés. Az lizenet aljdra automatikusan beszlrasra keriil a Teams értekezlet linkje, amire kattintva a részvevdék
kozvetlendl tudnak csatlakozni (az értekezlet idGpontjaban).

Mivel ez is egy szabvanyos Outlook meeting lGizenet lesz, ezért a meghivottaknak is megjelenik a naptaraban, legyen
az Outlook vagy akar Google Calendar.

Konzultécié - Meeting

File  Meeting  Scheduling Assistant  Insert  FormatText  Review  Help Q  Tell me what you want to do
m | W | ol 2 == I 5
m X e — = A Recurrence b | LQJ O
Delete _y [ Join Teams Meeting Cancel 7 0O 15minutes - Categorize Dictate | Office
Meeting Notes Invitation ] ~ - € ~ Add-ins
Adiions feams Meeting] Meeting Notes|  Attendees Options Tags Voice | Add-ins A~
You haven't sent this meeting invitation yet. .
© Room Findel = %
> From jpautbmehu 4 2020.mérdus b
Title Konzultacio H oK sze Cs P S v
Send 1
2 3456 718
Required | 9 10 11 12[33] 14 15
16 17 13 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
Optional -
Start time P 2020.03.73. [£] | 1600 || Oalday []@ Timezones Good Fair Poor

Choose an available room:
End time P 2020.03.13. = 1630 ||| & Make Recurring None

Location | Microsoft Teams Meeting

[&. Room Finder

Ide lehet imi az esemény \e'résétl

Join Microsoft Teams Meeting Suggested times:
Leam more gbout Teams | Meeting gptigns 16:00 - 16:30 ~
No conflicts

16:30 - 17:00

45. Gbra: Uj értekezlet létehozdsa Outlookban

Az értekezlet kezdete el6tt automatikusan érkezik figyelmeztetés is a kozelgé kezdésrél.

1 Reminder(s)

E Konzultacié

16:00 péntek 2020, marcius 13
Microsoft Teams Meeting

— X

nzultacid

11 minutes

loin Online Dismiss
Click Snooze to be reminded in:

5 minutes before start -

Snooze Dismiss All

46. dbra: Kezdés elétti figyelmeztetés
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edu.bme.hu email cimre érkez6 e-mailek tovabbitasa

Mivel a Teamsbe az 0365 fidkkal kell belépni, ezért az 6sszes email értesités az edu.bme.hu email cimre érkezik. Ezt
a postafidkot ugy tudjuk elérni, hogy

e aTeams webes feliiletén a bal felsé saroban talalhaté Bl ikonra kattintunk és kivalasztjuk az Outlookot,

e kozvetlenl megnyitjuk az Outlook webes klienst az aldbbi URL-en: https://outlook.office365.com/.

Ha bejelentkeztiink az Outlookba, akkor a fels6 meniben a fogaskerékre kattintva az jobb oldali panel aljan talaljuk
meg a View all Outlook settings mentipontot, ahol elrejtették az automatikus tovabbitas beallitasokat.

C & outlookoffice365.com

#r @ inkogrite

£ Mark all as read

Favorites () Focused = Other

Inbox 70
Sent items

Drafts

Add favorite

Folders
Inbox 70
Drafts

Sent ltems

Deleted tems 11
Junk Email

Archive

Notes

Conversation Hist... Vesterday

New folder
Groups
AUTProoobaSZG 1
New group

Discover groups

Filter

Settings X

[0 search outiook setings |

Theme

View all

Dark mode @ @
Focused Inbox © [ o]
Desktop notifications @)

Display density ©

Full Medium  Compact
Conversation view ©

(O Newest messages on top

(®) Newest messages on bottom

Q ot

Reading pane
(®) Show on the right

View all Outlook settings

47. dbra: Outlook bedllitdsok elérése

A beallitdsok kozott valasszuk a Forwarding opciét és adjuk meg, hogy milyen email cimre kiildje automatikusan

tovabb az ide érkezé levelet.

Settings Layout
O Search settings Compose and reply
. Attachments
2 General
Rules
= Mail
Sweep
B8 Calendar
Junk email
£ People

Customize actions
View quick settings

Sync email

Message handling

Forwarding

Automatic replies

Retention policies

S/MIME

Groups

Forwarding

Enable forwarding

Forward my email to:

You can forward your email to another account.

[ keep a copy of forwarded messages

N

48. abra: Levél tovabbitds bedllitdsa
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https://outlook.office365.com/

PPT diasor rogzitése PowerPointbol

A PowerPoint a prezentaciok id6zitésének és hangjanak rogzitésére, valamint egy kamera képének felvételére is
alkalmas. Az ilyen PPTX fajlban bedgyazva szerepel a prezentacid hangja és id6zitése, igy levetitve pont olyan, mintha
videdra vettik volna fel. A videdval ellentétben el6nye, hogy barmely didra ugorva meg lehet hallgatni annak sz6vegét
(a vetitést elinditva), igy az anyagban konnyebb ugralni, mint egy vided esetében. A felvételt egyébként videdként is

lehet exportalni, vagy kozvetlendil fel is lehet tolteni videdként az Office 365 Stream szolgdltatasaba.

A kész prezentaciot a Diavetités meni ,Diavetités rogzitése” menijében vehetjik fel:

Diavetités VEleményezés Mézet Régzités S0go Storyboarding
| S e
Kisérdszdvegek lejatszasa 0 Manitor: | Automatikus J 0O
S |ddzitések hasznalata
BRI Eldaddi nézet hasznalata F@

régzitése v hédiavezérldk megjelenitése
[@ Felvétel inditisa az aktualis digtal... Monitorok

[@ Rogzités az elejétél...

TS SN

Tarlés * Aktudlis dia id&zitésének térlése

. SZﬁveg bETréSé Oisszes dia iddzitésének térlése

Aktualis dia kisérdszévegének tarlése

Az dsszes dia kisérdszdvegének tdrlése

49. dbra: Régzités bedllitdsa

Itt lehet elinditani a felvételt az aktualis diatél vagy a prezentdcio elejétdl kezdve, vagy toréini a korabbi rogzitett
anyagokat. (A kisérészoveg a hang, az id6zités pedig az az informacio, hogy az el6adé mennyi id6 utan |éptette tovabb
a diat.)

Ha elinditjuk a rogzitést, az aldabbi képernyén tudjuk elinditani és megallitani a tényleges felvételt (bal fels6 sarok),
t6rolni az esetleges korabbi felvételeket (,X” a jobb felsé sarokban), ki-/bekapcsolni a mikrofont és a kamerat (jobb
alsé sarok), valamint a prezentacié kozben rajzolni is tudunk a didkra:

Diavetités rogzitése

» Bal fels6 sarok: felvétel inditasa, leallitasa
Figyelem! Ez torli a dia korabbi felvételeit!

» Jobb felsé sarok (X): korabbi felvételek térlése

* Lent:
> toll, amivel lehet rajzolni a diara
> Mikrofon és kamera ki-/bekapcsolasa

ZR0O0OEE ¢ =
¢ EEEDOD

50. dbra: Felvétel inditdsa

Fontos! Egy didhoz csak egy felvételiink lehet, igy, ha elinditjuk a felvételt, az esetleges kordbbi torlédni fog. Ezért, ha
példaul egy didn ki akarjuk cserélni a hangaldmondast, akkor miutan felvettiik, a felvétel alatt ne ugorjunk at a
kovetkez6 didra, mert akkor annak hangjat is felilirjuk! (Egyébként emiatt sokkal kénnyebb javitani az esetleges
hibakat is, mivel egyesével fel lehet venni a didk hangjat.)

Szintén fontos, hogy az egyes didkhoz technoldgiailag kiilon hangfelvételek készilnek, igy a didk hataran érdemes 2-3
masodperc szlinetet tartani, mert a folyamatos beszédbdl kimaradhatnak rovid részletek!
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Tovabbi felvétellel kapcsolatos lehetdségeket a Rogzités meniliben taldlunk, mely alapértelmezés szerint nem jelenik
meg, igy a PowerPoint beallitasai kozott be kell kapcsolni a Menlszalag testreszabasanal:

A PowerPaint bedllitisai

Altalanos

Myeli ellendrrés

hentés

Myelhs

Edinmpl kezelés

Specidlis

Meniiszalag testreszabasa
Gyorselérési eszkiztar
Bwitrnények

Adatsédelmi kbzpont

Ezutan a Rogzités menii:

Fajl Kezddlap

[ o &l it

E"E.] A meniiszalag testreszabasa

Walzszthatd parancsok helye: G

Gyakori parancsok =
%0 Akcidhesllitas N
[ Alskzstok ’
fL’.,_ Anirndcid hozdadisa 4
I= Animécid munkaablak
f}' Anirnacias stilusok L3
W Attiinések 3

Az aktualis didtsl kezdue
Az elejétdl
[ Beillesztés
Betiliméret
A" Betiiméret csikkentése

5]

A" Betiiméret navelése
ﬁ Betiiszin

Betiitipus

Csatalds
Csoporthontis

[ Csoportositas

F@l Dia duplikalasa

EI Dia vazlathél..

Il Dik ijbdli hasznalata..,
@ Disk tjrafelhasznalasa
Diarnirta

Diarendezd

rl;h Elibbre hozas

]y Eliirehozas

6/

[

o

Elrendezés L4
E-rriail

= Felsorals 3
Formaturnmasald

Fiiggdleges szivegdoboz -

7 x
Ideniiszalag testreszabdsal
Fé lapok =
-

Fekete-fehér
Diarnirta
Ernlékeztetdminta
[ Jegyzetminta
Hittér eltavalitisa
Kezddlap (Mintanézetek)
Kezdiilap
Besziris

O Rajz

[ Terverés
Attﬁnések

M Anirngciak
Diavetités

[ veleményerés
Mézet

[][*]

Ridgzités
Tartalom

utornatikus médialejitszas
tMentés
[ Fejlesztieszkozak
[ DA s
‘ Uj lap | ‘ Ujj csoport | | Atnevezés... |

Egyéni bedllitasok: | Alaphelyzet « |G
Importélas/exportilas « |0

51. dbra: Régzités meniipont megjelenitése a mendiiszalagon.

Animaciak

Attiinések

Besziras Tervezés

==

E1 <) | 2]

2 Keresés

Walemeényezés Mézet

Diavetités

=N

ROgzités

Diawvetités (irlapok Képernyikép | Képernyiifelvétel Wided Hang Mentés  Exportalas Kozzététel
rigzitése ~ = = diavetitésként widedba a Streamen
REgzités Tartalom Aytomatikus médialejatszas Mentés

52. dbra: RGgzités mentiszalag

Itt egyébként lehetdség nyilik képernyGkép felvételére (és multimédia tartalomként egy didba agyazasara) is. Szintén
innen lehet videdba exportalni a prezentaciot, vagy kdzzétenni a Streamen. Ez utébbit valasztva el6szor nevet és leirdst

kell adni a prezentacionak:

Vissmajelzts

Bedliikisak

PET_NaracioDernn - Mentés helye: ez s gip cotakist @ © @ 2 - o x
[ PDF-/XPS-dokumentum Microsoft Stream
= Jetrehczasa A Microsaft Streamen videdkként oszthatia meg 2 bemwtatsit dgy, hogy 3 bannok [éud a15zes esedeti animdcis, Setinés s Kisérimmeg

megmard.
[ ,I Videoklip létrehozasa Cim [pPT Nomaciobemo
Leiths [ i

= -
) Bemutaty eldkeszitése CO-hez

L A saerveast inden tagia megnézhet avideot
Cif Emiskezerskievenczssa

AL tredet PowetPoint-#5) feholtése 3 idedval egyu:
74 Féiltipus médositésa *
izt

’ Kozzététel a Microsaft
Streamen

3 szasatne balitan, fe
szerkesszn ott

D) Tvibtiitormteld s Wicrosoh Srsat]

Vagy ravibbi bedlitisokat madositans, ugarion o videdra a Microsok Sreamen, &

53. dbra: Feltével kbzzététele a Stream-en.
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Amig a vided elkészitése és a feltoltése folyamatban van, alul egy progress bar lathaté, majd oda kattintva lehet
atmenni a Stream feliletre:

Sikeres volt a feltiltés x

Feltdltdttik a videdt a hicrosoft
Strearnre, |de kattintva megnézheti,

Feltdltittilk a videdt a Microsoft Streamre, == legyzetek IS =] [ 1 + 58%

54. dbra: Sikeres feltéltés jelzése.

A Streamen az Uj vidednk oldala:

Stream

@ Kezddlap [51 Felderités [ Sajit tartalom 4 Letrehozss £ Keresé F R ©

Interaktivitds

Narréaci6 felvétele PPT-ben

* Kell hozza egy kész PPT prezentaci6 T Gphaztedica

* Majd a Diavetités meniben a “Diavetités
rogzitése”

e

55. abra: Feltéltétt vided a Strteam-en.

A videdt megosztani fent a ,,Sajat tartalom” listat valasztva lehet:

G KezdBlap  [51 Felderités @ Sajét tartalom + Létrehozas 2 Kereses F A @
Videdk  Csoporto Csatornak Eriekezletek  Megnézendsh Kovelett csatornak emtar T fehaledshez iz ide » Fijlokstvagy tallézzon
videdk keresise Rendezés szemponta Allapot Adatwédelein

2 Videtk keresése. Feltaltés datuma ~ Mind ~ Osszes ~

—— PPT_NarracioDemo
1® 00 00 2020.03. 17 BQOQN-

56. dbra: Sajdat videdk a Stream-en

A vided melletti ,,...”-ra kattintva és a ,Megosztas”-t valasztva kapjuk meg a hallgatdkkal is megoszthaté URL-t. Igény
esetén még egy kezd6pontot is megadhatunk, ha azt szeretnénk, hogy az URL ne a vided legelejére mutasson:

Megosztis
Ext avidett csak jogosult felhasznal ok tekinthetik meg

[ Kentépoat

57. dbra: Megosztds a Streamrdl.
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Tovabbi hasznos tudnivalok

A Teams hasznalata tobb szervezetben

Amennyiben oktatéként vagy hallgatdként tobb szervezetben is van felhasznaléja, lehet6sége van a mobil kliensek
segitségével egyszerre tobb szervezethez is csatlakozni.

A Windows-os vastagkliens esetében az aldbbi linken elérhetd (angol nyelvi) leirds segitségével el tudja inditani a
Teams-t tobb példanyban, kilonboz6 felhasznaldk nevében: https://github.com/Zerg00s/MultipleTeamsinstances

Gyakorlati tanacsok az iskolai vezet6knek a Microsoft Teams oktatasi verzidjaban valé csoportok és
csatornak létrehozasahoz

Az alabbi linken bévebben olvashat javaslatokat, beallitasi lehet6ségeket arrél, hogyan érdemes haszndlnia a Teams-
t oktatasi kérnyezetben:

https://support.office.com/en-us/article/best-practices-for-school-leaders-creating-teams-and-channels-in-
microsoft-teams-for-education-f3663ad9-a835-4971-9acb-6725a543c003?ui=en-US&rs=en-US&ad=US

Profilkép megadasa a Teamsben

A Teamsbe belépve a jobb felsd sarokban kattintson a monogramjara és a felbukkand meni tetején taldlhatd a Kép
cseréje link. Erre kattintva lehet (] képet feltolteni.

G Gincsai Gabor

Kép cseréje
Elérhets >
4 Allapotiizenst besllitisa Profilkép médositasa
[0 Ment Az Bsszes Office 365-alkalmazésaban frissitve lesz.
entve
522 Beallitasok

Billentydparancsok i Kép feltoliése G G
Névjegy >

il Kép eltavolitisa
Az asztali alkalmazas letdltése

A mobilalkalmazas letéltése

Bezars
Kijelentkezes ezaras

58. dbra: Bedllitasok meniipont

El6fordulhat, hogy a kép azonnal nem frissil a felsé sarokban, de idével frissilni fog.
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https://github.com/Zerg00s/MultipleTeamsInstances
https://support.office.com/en-us/article/best-practices-for-school-leaders-creating-teams-and-channels-in-microsoft-teams-for-education-f3663ad9-a835-4971-9acb-6725a543c003?ui=en-US&rs=en-US&ad=US
https://support.office.com/en-us/article/best-practices-for-school-leaders-creating-teams-and-channels-in-microsoft-teams-for-education-f3663ad9-a835-4971-9acb-6725a543c003?ui=en-US&rs=en-US&ad=US

Tippek és trikkok

Az értekezlet alatt nem latjuk a magunkrdl megosztott videdt, ami egy tanteremben tartott gyakorlat alatt jo
visszajelzés lehet.

o Ha megoldhatd, hogy két monitorunk legyen, akkor az egyik képernyén mehet az asztali Teamsbdl az
értekezlet, mig bongész6bdl be tudunk csatlakozni, mint résztvevs. A bongész6ben, mint részvevék
ki tudjuk tlzni sajat magunkat, és akkor a mdsik monitoron azt lathatjuk teljes méretben.

Savszélesség kimélése érdekében dllitsuk be az értekezlet tovabbi beallitdsai kozott a Bejovs vided
kikapcsoldsa opciot.
Oraaddk hogyan tudnak értekezletet Iétrehozni, ha nincs @edu.bme.hu-s accountjuk?

o ???

o Elvileg minden éraaddnak van Neptun kddja, igy létrehozhat @edu.bme.hu-s accountot is.

o Hamég sem jelenik meg az @edu.bme.hu account létrehozasanak a linkje, akkor a Cimtar
Uzemeltetéssel kell felvenni a kapcsolatot, illetve a neptunban ellendrzini, hogy van-e aktiv statusza
az egyetemen.

Mit tegyek, hogy a hattér ne latszddjon?

o Az értekezlet alatt a tovabbi beallitdsok kozott ... ikon, be lehet allitani a Blur my background opcidt

és ez elhomalyositja a hattérképet. Ugyanitt lehet kikapcsolni.
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